
 

คูมือการใหบริการ : งานวิจัยคณะวิศวกรรมศาสตร 

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานวิจัย  คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ดําเนินการจัดทําขอมูลเก่ียวกับงานวิจัย 

2. ตรวจสอบสัญญาทุนอุดหนุนการทําวิจัยงบประมาณกองทุนสงเสริมวิทยาศาสตร วิจัยและ

นวัตกรรม (ววน.) งบประมาณรายได และงบประมาณจากภายนอก 

3. ดําเนินการเบิกจายเงินวิจัย แตละงวด 

4. ทําบันทึกแจงเรื่องตาง ๆ เก่ียวกับโครงการ ไปยังอาจารยและเจาหนาท่ี 

5. ทําหนังสือเชิญหนวยงานตาง ๆ เพ่ือเขารวมโครงการตาง ๆ ท่ีจัดข้ึน 

6. ดูแลและดําเนินการท่ีเก่ียวของกับการขอรับการจดสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตร 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวของ (ถามี) 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยวาดวยการใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย  

พ.ศ.2552 

2. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวยเรื่องกองทุนสงเสริมและพัฒนาหนวยวิจัย 

พ.ศ 2563 

3. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวยการจายคาตอบแทนผูทรงคุณวุฒิพิจารณา

ขอเสนอโครงการวิจัย ติดตามและประมวลผลงานวิจัยและตนฉบับบทความวิจัยเพ่ือตีพิมพเผยแพร 

พ.ศ. 2556 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ/ชองทางการใหบริการ 
         คณะวิศวกรรมศาสตร อาคารศรีวิศววิทยา 
ชั้น 3 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
เสาร- อาทิตย (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 8.00 – 16.00 น. 
 

 

 

คูมือการใหบริการ 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ : 12 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1. งานสารบรรณรับหนังสือขออนุมัติเบิกเงินวิจัยจาก

เจาหนาท่ีสาขา พรอมเสนอไปยัง หัวหนางานวิชาการ
และวิจัย หัวนาสํานักงาน รองคณบดีฝายวิชาการและ
วิจัย และคณบดีลงนาม 

 
1 วัน 

 
งานวิจัย 

(น.ส.ศศิพิมพ ศรีมณี) 

2. เม่ือตณบดีลงนามเรียบรอยแลว งานสารบรรณสง
หนังสือมายังงานวิจัย เจาหนาท่ีงานวิจัยตรวจสอบ
เอกสาร หลักฐาน พรอมความถูกตอง 

1-2 วัน 

3. เจาหนาท่ีงานวิจัยทําหนังสือเบิกเงินวิจัยพรอมหลักฐาน
ใหงานสารบรรณ งานสารบรรณสงตอใหหองวิจัยสํานัก
อธิการบดี เพ่ือดําเนินการใหอธิการบดีลงนาม และสง
หนังสือตอไปท่ีกองคลัง 

1-2 วัน 

4. เจาหนาท่ีกองคลังทําการตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน
การเบิกจาย และออกเช็คใหนักวิจัย  

1 สัปดาห 

5. เจาหนาท่ีกองคลังแจงเจาหนาท่ีวิจัยใหนักวิจัยรับเช็ค ครึ่งวัน 

6. เจาหนาท่ีวิจัยทําการแจงนักวิจัยใหดําเนินการรับเช็คท่ี
กองคลัง 

10 นาที 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานผูออกเอกสาร 
1. ระบบ RISS ปริ้นเอกสารสถานะโครงการวิจัย ระบบ RISS ผูประสานงาน

วิจัยคณะ 
2. แบบเสนอโครงการวิจัย (ว1ด) คณะ/หนวยงาน/NRIIS/RISS 
3. แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) คณะ/หนวยงาน/NRIIS/RISS 
4. แผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (วจ.1ด) คณะ/หนวยงาน/NRIIS/RISS 
5. สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยฯ คณะ/หนวยงาน/NRIIS/RISS 
6. ใบสําคัญรับเงินงวด นักวิจัย 
7. หลักฐานการจายเงิน นักวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 



 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม(บาท/รอยละ) 
 ไมมี  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําการใหบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําการใหบริการ 
1. เปดใหบริการวัน จันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา  

08.30 – 16.30 น.เสาร- อาทิตย (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 8.00 – 16.00 น. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


