
 

คูมือการใหบริการ : การเสนอโครงการบริการทางวิชาการท่ีกอใหเกิดรายได 

หนวยงานท่ีใหบริการ : คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การเสนอโครงการตองใชแบบฟอรมแบบเสนอขออนุมัติโครงการบริการทางวิชาการทีก่อใหเกิด

รายไดตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยวาดวยการบริการทางวิชาการที่กอใหเกิดรายได 

พ.ศ. 2563 เทาน้ัน 

2. ตองนําแบบเสนอโครงการบริการทางวิชาการที่กอใหเกิดรายได เขาที่ประชุมคณะกรรมการบริการ

ทางวิชาการที่กอใหเกิดรายไดระดับหนวยงาน เพื่อขออนุมัติโครงการ 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเก่ียวของ (ถามี) 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยวาดวยการบรกิารทางวิชาการทีก่อใหเกิดรายได 

พ.ศ.2563 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง อตัราการจัดสรรคาบริการทางวิชาการที่

กอใหเกิดรายได พ.ศ.2564 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ/ชองทางการใหบริการ 

สํานักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร  

มทร.ศรีวิชัย 

 

 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

จันทร – ศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

 

 

 

 

 

 

คูมือการใหบริการ 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ : 13 วัน 3 ชั่วโมง 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. สาขาสงแบบเสนอโครงการบรกิารวิชาการที่กอใหเกิด

รายไดมายังคณะวิศวกรรมศาสตร 

1วัน สาขา 

2. งานบรกิารวิชาการรับแบบเสนอโครงการบริการวิชาการ

ที่กอใหเกิดรายไดจากสารบรรณคณะเพื่อดําเนินการตอ 

2 วัน งานบรกิารวิชาการ 

3. งานบรกิารวิชาการจัดเตรียมวาระการประชุม  

เพื่อนําเขาทีป่ระชุมคณะกรรมการบริการทางวิชาการที่

กอใหเกิดรายไดระดับหนวยงาน เพื่อขออนุมัติโครงการ 

2 ช่ัวโมง งานบรกิารวิชาการ 

4. คณะกรรมการบรกิารทางวิชาการที่กอใหเกิดรายได

ระดับหนวยงาน ประชุมพิจารณาโครงการที่เสนอขอมา 

1 ช่ัวโมง งานบรกิารวิชาการ 

5. งานบรกิารวิชาการแจงผลการพจิารณาโครงการ ไปยัง

ผูรบัผิดชอบโครงการ 

1 วัน งานบรกิารวิชาการ 

6. ผูรบัผิดชอบ สงเงินรายไดจากการใหบริการทางวิชาการ

เขามหาวิทยาลัยตามสัดสวนที่ตองจัดสรรเขา

มหาวิทยาลัย 

1 วัน ผูรบัผิดชอบโครงการ 

7. งานบรกิารวิชาการทําหนังสือนําสงเงิน โอนเงิน

คาใชจายสําหรบัการดําเนินโครงการ และออก

ใบเสร็จรับเงิน  

ไปยังกองคลังมหาวิทยาลัย 

2 วัน งานบรกิารวิชาการ 

8. จัดทําเอกสารการจัดซือ้ จัดจาง เพื่อดําเนินการจัดซื้อจัด

จาง 

3 วัน ผูรบัผิดชอบโครงการ 

งานบรกิารวิชาการ 

9. ขออนุมัติเบกิคาใชจายในการจัดโครงการ พรอมสรปุผล

การดําเนินโครงการ 

2 วัน ผูรบัผิดชอบโครงการ 

งานบรกิารวิชาการ 

10. จายเช็คคาใชจายในการดําเนินโครงการใหผูรบัผิดชอบ

โครงการ หรอืผูรับจาง 

1 วัน งานบรกิารวิชาการ 

 

 

 

 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานผูออกเอกสาร 

1. แบบเสนอขออนุมัติโครงการบรกิารทางวิชาการที่กอใหเกิดรายได

ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยวาดวยการ

บริการทางวิชาการที่กอใหเกิดรายได พ.ศ. 2563 

สํานักการจัดการนวัตกรรม

และเทคโนโลย่ี 

2. ใบเสนอราคา งานพัสดุ กองคลัง 

3. วาระการประชุม งานบรกิารวิชาการ 

4. เช็ค งานบรกิารวิชาการ 

5. หนังสือขอเบิกคาใชจายในการดําเนินงาน ผูรบัผิดชอบโครงการ 

   

   

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม(บาท/รอยละ) 

 ไมม ี  

   

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําการใหบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําการใหบริการ 

1. เจาหนาที่งานบริการวิชาการ คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1. แบบเสนอขออนุมัติโครงการบรกิารทางวิชาการที่กอใหเกิดรายไดตามระเบียบมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยวาดวยการบริการทางวิชาการทีก่อใหเกิดรายได พ.ศ. 2563 

 


