
 

คู่มือการให้บริการ : การขอมีบัตรประจ าตัว 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานบุคลากร คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ไม่มี 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1. พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
ส านักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ถึงศุกร์ เวลา 8.30 – 16.30 น. 
(เปดิท าการตามวันและเวลาราชการ) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ : 3 วันท าการ 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 
 

5 นาท ี เจ้าหน้าท่ีงานบุคลากร 

2. 
 
 
  

10 นาที เจ้าหน้าท่ีงานบุคลากร 

3. 
 
 
 

1 วัน ผู้บริหาร 

4. 
 
 
 

10 นาที เจ้าหน้าท่ีงานสารบรรณ 

5. 
 
 
 

2 วัน เจ้าหน้าท่ีกองบริหารงานบุคคล 

6. 
 
 
 

30 นาที เจ้าหน้าท่ีงานบุคลากร 

บุคลากรส่งค าขอมีบัตรประจ าตัว 

จัดท าหนังสือขอมีบัตรประจ าตัว 

เสนอผู้บริหาร 

ออกเลขหนังสือและน าส่งหนังสือไปยังกองบริหารงานบุคคล 

 กบค. พิจารณาค าขอ 

บุคลากรไดร้ับบัตรประจ าตัว 

คู่มือการให้บริการ 

 

http://personnel.rmutsv.ac.th/sites/personnel.rmutsv.ac.th/files/Test114082017095319.pdf


รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. ค าขอมีบัตรประจ าตัว (จ าแนกตามประเภทบุคลากร) 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม คลิก 
กองบริหารงานบุคคล 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. ส านักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

วันจันทร์ถึงศุกร์ เวลา 8.30 – 16.30 น. (เปิดท าการตามวันและเวลาราชการ) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. ค าขอมีบัตรประจ าตัว (จ าแนกตามประเภทบุคลากร) 

รายละเอียดการกรอก (ถ้ามี)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก  

 ไม่มี 

ปรับปรุงเมื่อ 20/8/2564 

ไม่ต้องกรอกข้อมูล 

กรอกข้อมูล ลงลายมือชื่อ และตดิรูปถา่ยให้เรยีบร้อย 

http://personnel.rmutsv.ac.th/content/2017/08/4-861

