
 
 

หนวยงานคณะวิศวกรรมศาสตร 

 

งานบริการวิชาการ 

          มีบทบาทหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับ ศึกษาและรวบรวมคําสั่ง ประกาศ ระเบียบเกี่ยวกับโครงการ

บริการทางวิชาการที่รับผิดชอบ ลงพื้นที่สํารวจความตองการของชุมชน จัดทําแผนปฏิบัติงานของโครงการ

ประจําปงบประมาณ ขออนุมัติดําเนินงานโครงการบริการวิชาการ ดําเนินการจัดโครงการบริการวิชาการขอ

อนุมัติเบิกคาใชจายในโครงการบรกิารวิชาการสรปุผลโครงการบริการวิชาการ รวบรวมขอมูลประกันคุณภาพที่

เกี่ยวของกับงานบริการวิชาการติดตอประสานงานกับบุคลากรทั้งภายในและภายนอกในการจัดโครงการ

บริการวิชาการติดตอประสานงานกระบวนการจัดทําโครงการบริการวิชาการที่กอใหเกิดรายได เบิกจาย

คาใชจายในการดําเนินโครงการ 

 

วัตถุประสงค 

 1. เพื่อสนับสนุน  สงเสริมการบริการทางวิชาการใหแกชุมชน  และสังคมในรูปแบบตาง ๆ  

ที่สอดคลองกับความตองการของชุมชน  หรือสังคม 

 2. เพื่อสงเสริมความรวมมือการบริการทางวิชาการระหวางบุคลากร  นักศึกษาของคณะกับชุมชน  

ภาครัฐ  ภาคเอกชน  หนวยงานวิชาชีพใหมีบรรยากาศการเรียนรูตลอดชีวิตสูชุมชน  และสังคม     

 3. เพื่อสงเสริมใหมีการบูรณาการงานบริการทางวิชาการแกชุมชน  สังคมกับการเรียนการสอน

และการวิจัย  

 

เปาหมาย 

1. เชิงปรมิาณ 

1.1 สนับสนุนการดําเนินโครงการบริการวิชาการของบุคลากรภายในคณะวิศวกรรมศาสตร  

1.2 สนับสนุนใหบุคลากรมีโครงการบรกิารวิชาการเพิ่มมากข้ึน 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรสามารถเขาใจกระบวนการดําเนินงานโครงการบริการวิชาการ 

2.2 บุคลากรมีฐานขอมลูที่นํามาใชในการดําเนินงานโครงการบริการวิชาการไดอยางถูกตอง 

 

กลุมเปาหมาย 

 บุคลากรภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  

คูมือการปฏิบตัิงาน 

 



การบวนการดําเนินการโครงการบริการวิชาการ 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.  สาขาสงแบบเสนอโครงการ

บริการวิชาการที่กอใหเกิด

รายไดมายังคณะ

วิศวกรรมศาสตร 

1 วัน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางศศิประภา  

ยันตรกิจ 

เจาหนาที่งาน

บริการวิชาการ 

2.  งานบรกิารวิชาการ

จัดเตรียมวาระการประชุม  

เพื่อนําเขาทีป่ระชุม

คณะกรรมการบรกิารทาง

วิชาการที่กอใหเกิดรายได

ระดับหนวยงาน เพื่อขอ

อนุมัติโครงการ 

5 วัน 

3.  งานบรกิารวิชาการแจงผล

การพิจารณาโครงการ ไปยัง

ผูรบัผิดชอบโครงการ 

1 วัน 

4.  จัดทําเอกสารการจัดซือ้ จัด

จาง เพื่อดําเนินการจัดซือ้จัด

จาง และเคลียรคาใชจายใน

การดําเนินโครงการ 

5 วัน 

5.  สรปุผลการดําเนินโครงการ 

และจายเช็คคาใชจายในการ

ดําเนินโครงการให

ผูรบัผิดชอบโครงการ หรือ

ผูรบัจาง 

1 วัน 

 

ภาคผนวก(ถามี) 

 ไมมี 

 

ปรับปรงุเมื่อวันที่ 17 สิงหาคม 2564 

สรุปผลการดําเนินโครงการ 

จบ 

ผูรับผิดชอบโครงการดําเนินการ

จัดซ้ือจัดจาง/เบิกคาใชจาย 

แจงผลการพิจารณาไปยังสาขา 

(อนุมัติ/ไมอนุมัติ) 

 

สาขาเสนอโครงการบริการ

วิชาการ 

นําเขาที่ประชุมคณะกรรมการ

บริการวิชาการระดับคณะ 

เพื่อขออนุมัติ 


