
 

 
 
คู่มือการให้บริการ : การสมัครขอรับทุนการศึกษา  
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานทุนและสวัสดิการนักศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาที่สมัครขอรับทุนการศึกษา จะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตรงตามประกาศทุนการศึกษาท่ี 
เปิดรับสมัคร  

2. นักศึกษาที่สมัครขอรับทุนการศึกษา จะต้องไม่เป็นผู้ที่ได้รับทุนการศึกษาใดมาก่อน ในปีการศึกษา 
ที่สมัครขอรับทุนการศึกษา  

3. นักศึกษาที่สมัครขอรับทุนการศึกษา จะต้องผ่านการรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา และคณบดีหรือ 
ผู้อ านวยการวิทยาลัย  

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

 ไม่มี 
 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ  
1 ) สถานที่ให้บริการ  
งานทุนและสวัสดิการนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
2 ) ช่องทางการกรอกสมัครขอรับทุนการศึกษา 
http://acc3dweb.rmutsv.ac.th/acc3dFB/ 
acc3dFB_Login.aspx 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
วันเสาร์ – วันอาทิตย์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:00 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 20 - 30 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง คณะกรรมการทุนการศึกษา 

 
 

1 – 3 วัน งานทนุการศึกษา 

2 แจ้งเวียนค ำสั่งคณะกรรมกำรทุนกำรศึกษำคณะ
วิศวกรรมศำสตร์ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำช
มงคลศรีวิชัย 
 

5 นาท ี งานทนุการศึกษา 



3 จัดประชุมคณะกรรมกำร ทุนกำรศึกษำ 
แจ้งรำยละเอียดทุนกำรศึกษำแก่คณะกรรมกำร 

1 ชั่วโมง งานทนุการศึกษา 
 

4 จัดท าประกาศรับสมัคร ทนุการศึกษา 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ มทร.ศรีวิชัย 
ระบุก าหนดการ ด าเนินงานเพื่อให้สาขาส่งกลับ
มายังงานทุนการศึกษา  

1 – 2 วัน งานทนุการศึกษา 

5 จัดท าสรปุจ านวนนักศึกษา สมคัรขอรับ
ทุนการศึกษาและส่งให้คณะกรรมการแต่ละ
หลักสูตร 

3 – 5 วัน งานทนุการศึกษา 
 
 
 

6 ด าเนินการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษา 
 

3 – 5 วัน คณะกรรมการ
ทุนการศึกษา 

 
7 ด า เนินการรวบรวมรายชื่ อนักศึกษาได้ รั บ

ทุนการศึกษาแต่ละหลักสูตร 
 

1 – 3 วัน งานทนุการศึกษา 

8 จั ด ท า ส รุ ป ร า ย ล ะ เ อี ย ด นั ก ศึ ก ษ า ไ ด้ รั บ
ทุนการศึกษาไปยังกองพัฒนานักศึกษาเพื่อ
ประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุนการศึกษา ตามหลักฐาน
แบบสรุปผลการพิจารณา คัดเลือกนักศึกษา รับ
ทุนการศึกษา 
 

1 – 2 วัน งานทนุการศึกษา 

9 ประกาศรายชื่อนักศึกษาได้รบัทนุการศึกษา 
 

3 – 5 วัน กองพัฒนานักศึกษา 
 

10 รวบรวมเอกสารหลักฐานในการด าเนินการ
เบิกจ่าย 

3 – 5 วัน งานทนุการศึกษา 

11 ตรวจสอบหลักฐานการ เบิกจ่ายขอนักศึกษาที่
ได้รับทุนการศึกษา 

30 นาที งานทุนการศึกษา 
 

12 จัดท าหนังสือขออนุมัติ เบิกจ่าทุนการศึกษาไปยัง 
มหาวิทยาลัยโดยผ่านกองคลังเพื่อด าเนินการโอน 
เงินทุนให้แก่นักศึกษา 

 
1 วัน 

 
งานทนุการศึกษา 

13 โอนเงินทุนให้แก่นักศึกษาที ่ได้รับทุนการศึกษา 3 – 4 สัปดาห์ กองคลัง 
 

 

 

 

 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออก
เอกสาร 

1 หลักฐานการสมัครขอรับทุนการศึกษา 
 - ใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 
 - ส าเนาใบแสดงผลการศึกษา  
- ส าเนาใบลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ขอรับทุนการศึกษา  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา  
- รูปถ่ายหน้าตรง แต่งกายชุดนักศึกษา  
  ขนาด 1 นิ้ว (ติดใบสมัคร) 

นักศึกษา 

2 หลักฐานการการเบิกจ่ายทุนการศึกษา  
- ใบส าคัญรับเงิน  
- แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา  
–ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย 

นักศึกษา 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มี  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. ฝ่ายพัฒนานักศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

เลขที่ 1 ถ.ราชด าเนินนอก ต.บ่อยาง อ.เมือง จ.สงขลา 90000 หมายเลขโทรศัพท์ 0-7431-7162 
2. E-mail : pattraporn.n@rmutsv.ac.th 
3. Facebook : Pattraporn prety 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. ใบสมัครขอรับทุนการศึกษา 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. แบบขอรับเงินผ่านธนาคาร 

 



 
 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
แบบฟอร์มขอรับทุนการศึกษา 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


