
 

คูมือการใหบริการ : การขอชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 

หนวยงานที่ใหบริการ : คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. หากนักศึกษาไมไดชําระคาธรรมเนียมการศึกษา ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ตองดําเนินการติดตอ

สาขาวิชาตนสังกัดเพื่อทําบันทึกขอความ เรื่อง ขออนุญาตชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา โดยบันทึก

ขอความจะตองผานความเห็นชอบจากหัวหนาหลักสูตรสาขาวิชา/หัวหนาสาขา 

2. สาขายื่นเอกสารบันทึกขอความเพื่อเสนอพิจารณาตอคณบดี 

3. เอกสารบันทึกขอความเมื่อไดรับการอนุญาต คณะฯ จะดําเนินการทําบันทึกแจงการขอชําระ

คาธรรมเนียมการศกึษาลาชา ไปยังสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ (ถามี) 

1. ขอปฏิบัติการลงทะเบียนเรียนและชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษา และประกาศมหาวิทยาลัย

เทคโน โลยี ราชมงคลศรี วิชั ย  เร่ือง อัตราการเก็บค าธรรม เนี ยมการศึกษาและค าธรรม เนี ยมอื่ น                        

ในการจัดการศกึษาระดับปริญญาตรี 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ/ชองทางการใหบริการ 
สํานักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ชั้น 3 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศกุร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 น. -16.30 น. 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ : 3 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1. นักศึกษาแจงสาขาวิชา เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียม

การศกึษาลาชา ผานสาขาตนสังกัด 
20 นาที นักศึกษา 

2. สาขาตนสังกัดของนักศึกษา ยื่นบันทึกขอความ     
ขอชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา มายัง           
งานการเรียนการสอน ฝายวิชาการและวิจัย 

30 นาที สาขาวิชาตนสังกัด            
ของนักศึกษา 

3. งานการเรียนการสอน ตรวจสอบความถูกตอง       
ของขอมูล 

15 นาที งานการเรยีนการสอน 

4. งานการเรียนการสอน เสนอหนังสือขออนุญาต
ตอรองคณบดีฝายวิชาการและวิจัย/คณบดี        
เพ่ือพิจารณาหนังสือและลงนามหอยทาย 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

5. เม่ือไดรับอนุญาต งานการเรียนการสอน         
จัดทําหนังสือบันทึกขอความขอชําระคาธรรมเนียม
การศกึษา ลาชา ไปยังสํานักสงเสรมิวิชาการและ   
งานทะเบียน 

30 นาที งานการเรยีนการสอน 

6. งานการเรียนการสอน เสนอหนังสือ เพ่ือใหคณบดี
ลงนาม 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

7. งานสารบรรณ จัดสงหนังสือไปยังสํานักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

20 นาที งานสารบรรณ 

8. บันทึกขอความที่ไดรับอนุญาต งานการเรียนการสอน 
สําเนาแจงสาขาวิชาตนสังกัดของนักศึกษา 

10 นาที งานการเรยีนการสอน 

9. นักศึกษาติดตอสํานักสงเสริมวิชาการและ               
งานทะเบียน เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 

20 นาที นักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานผูออกเอกสาร 
1. บันทึกขอความ ขออนุญาตชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา สาขาตนสังกัดของนักศึกษา/

งานการเรียนการสอน 
 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม(บาท/รอยละ) 
1. คาปรับในการชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 500 บาท 
2. คาธรรมเนียมการศึกษา ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําการใหบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําการใหบริการ 
1. สํานักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ชั้น 3 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  

หมายเลขโทรศัพท : 074-317162 
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1. บันทึกขอความ ขออนุญาตชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 

 

 

 

รายละเอียดการกรอก (ถามี) 

 ไมมี 

 

ภาคผนวก (ถามี) 

 ไมม ี

 

 

 

 


