
 

คูมือการใหบริการ : การขอชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 

หนวยงานที่ใหบริการ : คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

1. หากนักศึกษาไมไดชําระคาธรรมเนียมการศึกษา ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ตองดําเนินการติดตอ

สาขาวิชาตนสังกัดเพื่อทําบันทึกขอความ เรื่อง ขออนุญาตชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา โดยบันทึก

ขอความจะตองผานความเห็นชอบจากหัวหนาหลักสูตรสาขาวิชา/หัวหนาสาขา 

2. สาขายื่นเอกสารบันทึกขอความเพื่อเสนอพิจารณาตอคณบดี 

3. เอกสารบันทึกขอความเมื่อไดรับการอนุญาต คณะฯ จะดําเนินการทําบันทึกแจงการขอชําระ

คาธรรมเนียมการศกึษาลาชา ไปยังสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวของ (ถามี) 

1. ขอปฏิบัติการลงทะเบียนเรียนและชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษา และประกาศมหาวิทยาลัย

เทคโน โลยี ราชมงคลศรี วิชั ย  เร่ือง อัตราการเก็บค าธรรม เนี ยมการศึกษาและค าธรรม เนี ยมอื่ น                        

ในการจัดการศกึษาระดับปริญญาตรี 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ/ชองทางการใหบริการ 
สํานักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ชั้น 3 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
 
 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศกุร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 น. -16.30 น. 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการ : 3 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1. นักศึกษาแจงสาขาวิชา เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียม

การศกึษาลาชา ผานสาขาตนสังกัด 
20 นาที นักศึกษา 

2. สาขาตนสังกัดของนักศึกษา ยื่นบันทึกขอความ     
ขอชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา มายัง           
งานการเรียนการสอน ฝายวิชาการและวิจัย 

30 นาที สาขาวิชาตนสังกัด            
ของนักศึกษา 

3. งานการเรียนการสอน ตรวจสอบความถูกตอง       
ของขอมูล 

15 นาที งานการเรยีนการสอน 

4. งานการเรียนการสอน เสนอหนังสือขออนุญาต
ตอรองคณบดีฝายวิชาการและวิจัย/คณบดี        
เพ่ือพิจารณาหนังสือและลงนามหอยทาย 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

5. เม่ือไดรับอนุญาต งานการเรียนการสอน         
จัดทําหนังสือบันทึกขอความขอชําระคาธรรมเนียม
การศกึษา ลาชา ไปยังสํานักสงเสรมิวิชาการและ   
งานทะเบียน 

30 นาที งานการเรยีนการสอน 

6. งานการเรียนการสอน เสนอหนังสือ เพ่ือใหคณบดี
ลงนาม 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

7. งานสารบรรณ จัดสงหนังสือไปยังสํานักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 

20 นาที งานสารบรรณ 

8. บันทึกขอความที่ไดรับอนุญาต งานการเรียนการสอน 
สําเนาแจงสาขาวิชาตนสังกัดของนักศึกษา 

10 นาที งานการเรยีนการสอน 

9. นักศึกษาติดตอสํานักสงเสริมวิชาการและ               
งานทะเบียน เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 

20 นาที นักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานผูออกเอกสาร 
1. บันทึกขอความ ขออนุญาตชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา สาขาตนสังกัดของนักศึกษา/

งานการเรียนการสอน 
 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม(บาท/รอยละ) 
1. คาปรับในการชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 500 บาท 
2. คาธรรมเนียมการศึกษา ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําการใหบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําการใหบริการ 
1. สํานักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ชั้น 3 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  

หมายเลขโทรศัพท : 074-317162 
 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1. บันทึกขอความ ขออนุญาตชําระคาธรรมเนียมการศึกษาลาชา 

 

 

 

รายละเอียดการกรอก (ถามี) 

 ไมมี 

 

ภาคผนวก (ถามี) 

 ไมม ี

 

 

 

 


