
 
 

    ฝายวิชาการและวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

งานการเรียนการสอน 

มีหนาที่ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงาน สนับสนุนการทํางาน ใหบริการประสานงาน ใหคําปรึกษา                 

และคําแนะนํา ตลอดจนแกไขปญหาใหแกนักศึกษา โดยใชประสบการณ ความรูความสามารถ ความชํานาญ 

และเทคนิคการใหบริการ ในการปฏิบัติงานที่ ตองตัดสินใจหรือแกปญหาเฉพาะหน าในการทํางาน                     

และอํานวยความสะดวกแกอาจารย บุคลากร  และนักศึกษาระดับปริญญาตรีเปนหลัก ติดตอหนวยงาน                

ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยฯ โดยใหบรรลุไปตามเปาหมายและมีประสิทธิภาพ  

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามมาตรฐานเดียวกัน 

2. ผูปฏิบัติงานทราบและเขาใจวาควรทําอะไรกอนและหลัง 

3. บุคลากรสามารถทํางานแทนกันได 

 

เปาหมาย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานดานวิชาการ การเรียนการสอน ใหกับอาจารย บุคลากร และ
นักศกึษาใหไดรบัความสะดวก และบรรลุตามแผนที่วางไว 

1.2 สนับสนุนการปฏิบัติงานใหถูกตอง ทันตอเวลา และมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรทํางานอยางเปนระบบ ลดขอมผิดพลาดในการทํางาน 

2.2 บุคลาการไดรับการพัฒนาตนเอง 

 

กลุมเปาหมาย 

อาจารย บุคลากร นักศึกษา และบุคคลภายนอก 

 

 

 

 

 

 



 

การบวนการ งานการขอชําระคาธรรมเนียมการศกึษาลาชา 

 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/

กระบวนการ 
รายละเอยีดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.  
 
 
 
 
 
                        ผิดพลาด 

นักศึกษา แจงสาขาวิชา              
เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียม
การศกึษาลาชา 

20 นาที นักศึกษา 

2.  
 
 
 

สาขาวิชา สงหนังสือมายัง
คณะวิศวกรรมศาสตร 

30 นาที สาขาวิชาตนสังกัด            
ของนักศึกษา 

3.  
 
 
                      ถูกตอง 
 

ตรวจสอบความถูกตอง 15 นาที งานการเรียนการสอน 

4.  
 
 
 
 

เสนอหนังสือเพื่อขออนุญาต
ตอรองคณบดีฝายวิชาการ
และวิจัย เพ่ือพิจารณาหนังสือ 
และลงนามหอยทาย 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

5.  
 
 
 

เมื่อไดรับอนุญาต งานการ
เรียนการสอน จัดทําหนังสือ
บันทึกขอความ 

30 นาที งานการเรียนการสอน 

6.  
 
 
 

เสนอหนังสือ เพ่ือใหคณบดี 
ลงนาม 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

 
 7. 

 
 
 

เมื่อคณบดลีงนามแลว  
งานสารบรรณจัดสงหนังสือ 
ไปยัง สวท. 

20 นาที งานสารบรรณ 

 
 
 

 
 
 

   

เร่ิมตน 

นักศึกษาแจงสาขาวิชา 

สาขาวิชาทําหนังสือ                   

แจงมายังคณะฯ 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

เสนอหนังสือเพื่อขออนุญาต

ตอรองคณบดีฝายวิชาการ/

คณบดี 

ทําหนังสือ 

       A 

เสนอหนังสือ 

สงหนังสือไปยัง สวท. 



  
 
 

   

 
 8. 
 
 

 สําเนาหนังสือที่ไดรับอนุญาต
ไปยังสาขาวิชา เพ่ือแจงให
นักศึกษาทราบ 

10 นาที งานการเรียนการสอน 

 9.  
 
 
 

นักศึกษาติดตอ สวท.              
เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียม
การศกึษาลาชา 

20 นาที นักศึกษา 

  
 
 

   

 

 

 

ภาคผนวก (ถามี) 

 ขอปฏิบัติการลงทะเบียนเรียนและชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษา และประกาศมหาวิทยาลัย

เทคโน โลยี ราชมงคลศรี วิชั ย  เร่ือง อัตราการเก็บค าธรรม เนี ยมการศึกษาและค าธรรม เนียม อ่ืน                        

ในการจัดการศกึษาระดับปริญญาตรี 

 

 

ปรบัปรุงเม่ือ 17/8/2564 

 

 

 

 

 

 

       A 

แจงไปยังสาขาวิชา/นักศึกษา 

นักศึกษาติดตอ สวท. 

จบการทํางาน 


