
 
 

    ฝายวิชาการและวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

งานการเรียนการสอน 

มีหนาที่ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงาน สนับสนุนการทํางาน ใหบริการประสานงาน ใหคําปรึกษา                 

และคําแนะนํา ตลอดจนแกไขปญหาใหแกนักศึกษา โดยใชประสบการณ ความรูความสามารถ ความชํานาญ 

และเทคนิคการใหบริการ ในการปฏิบัติงานที่ ตองตัดสินใจหรือแกปญหาเฉพาะหน าในการทํางาน                     

และอํานวยความสะดวกแกอาจารย บุคลากร  และนักศึกษาระดับปริญญาตรีเปนหลัก ติดตอหนวยงาน                

ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยฯ โดยใหบรรลุไปตามเปาหมายและมีประสิทธิภาพ  

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามมาตรฐานเดียวกัน 

2. ผูปฏิบัติงานทราบและเขาใจวาควรทําอะไรกอนและหลัง 

3. บุคลากรสามารถทํางานแทนกันได 

 

เปาหมาย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานดานวิชาการ การเรียนการสอน ใหกับอาจารย บุคลากร และ
นักศกึษาใหไดรบัความสะดวก และบรรลุตามแผนที่วางไว 

1.2 สนับสนุนการปฏิบัติงานใหถูกตอง ทันตอเวลา และมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรทํางานอยางเปนระบบ ลดขอมผิดพลาดในการทํางาน 

2.2 บุคลาการไดรับการพัฒนาตนเอง 

 

กลุมเปาหมาย 

อาจารย บุคลากร นักศึกษา และบุคคลภายนอก 

 

 

 

 

 

 



 

การบวนการ งานการขอชําระคาธรรมเนียมการศกึษาลาชา 

 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/

กระบวนการ 
รายละเอยีดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.  
 
 
 
 
 
                        ผิดพลาด 

นักศึกษา แจงสาขาวิชา              
เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียม
การศกึษาลาชา 

20 นาที นักศึกษา 

2.  
 
 
 

สาขาวิชา สงหนังสือมายัง
คณะวิศวกรรมศาสตร 

30 นาที สาขาวิชาตนสังกัด            
ของนักศึกษา 

3.  
 
 
                      ถูกตอง 
 

ตรวจสอบความถูกตอง 15 นาที งานการเรียนการสอน 

4.  
 
 
 
 

เสนอหนังสือเพื่อขออนุญาต
ตอรองคณบดีฝายวิชาการ
และวิจัย เพ่ือพิจารณาหนังสือ 
และลงนามหอยทาย 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

5.  
 
 
 

เมื่อไดรับอนุญาต งานการ
เรียนการสอน จัดทําหนังสือ
บันทึกขอความ 

30 นาที งานการเรียนการสอน 

6.  
 
 
 

เสนอหนังสือ เพ่ือใหคณบดี 
ลงนาม 

1 วัน งานการเรียนการสอน 

 
 7. 

 
 
 

เมื่อคณบดลีงนามแลว  
งานสารบรรณจัดสงหนังสือ 
ไปยัง สวท. 

20 นาที งานสารบรรณ 

 
 
 

 
 
 

   

เร่ิมตน 

นักศึกษาแจงสาขาวิชา 

สาขาวิชาทําหนังสือ                   

แจงมายังคณะฯ 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

เสนอหนังสือเพื่อขออนุญาต

ตอรองคณบดีฝายวิชาการ/

คณบดี 

ทําหนังสือ 

       A 

เสนอหนังสือ 

สงหนังสือไปยัง สวท. 



  
 
 

   

 
 8. 
 
 

 สําเนาหนังสือที่ไดรับอนุญาต
ไปยังสาขาวิชา เพ่ือแจงให
นักศึกษาทราบ 

10 นาที งานการเรียนการสอน 

 9.  
 
 
 

นักศึกษาติดตอ สวท.              
เพ่ือขอชําระคาธรรมเนียม
การศกึษาลาชา 

20 นาที นักศึกษา 

  
 
 

   

 

 

 

ภาคผนวก (ถามี) 

 ขอปฏิบัติการลงทะเบียนเรียนและชําระเงินคาธรรมเนียมการศึกษา และประกาศมหาวิทยาลัย

เทคโน โลยี ราชมงคลศรี วิชั ย  เร่ือง อัตราการเก็บค าธรรม เนี ยมการศึกษาและค าธรรม เนียม อ่ืน                        

ในการจัดการศกึษาระดับปริญญาตรี 

 

 

ปรบัปรุงเม่ือ 17/8/2564 

 

 

 

 

 

 

       A 

แจงไปยังสาขาวิชา/นักศึกษา 

นักศึกษาติดตอ สวท. 

จบการทํางาน 


