
 
 

การปฏิบัติงานกิจกรรม 5 ส+(5ส พลัส) 
 
การปฏบิัตงิานกิจกรรม 5 ส+ (5ส พลัส) 

                มีหน้าที่ สนับสนุนการท างานของหน่วยงานโดยให้บริการด้านการจัดท าพ้ืนที่มีความสะดวกต่อ                 
การท างาน มีการด าเนินการกิจกรรม 5 ส+ (5ส พลัส) มาอย่างต่อเนื่องโดยประกอบไปด้วยมาตรฐาน 5ส+            
(5ส พลัส) จ านวน 7 มาตรฐาน ส1. สะสาง ส2 : สะดวก ส3 : สะอาด ส4 : สุขลักษณะ ส5 : สร้าง                      
ส6 : สร้างสรรค์และนวัตกรรม และ ส7 : สิ่งแวดล้อมและความสวยงาม เพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพและ
คุณภาพในการปฏิบัติงานและเป็นฐานในการพัฒนาและยกระดับมาตรฐาน  5ส+ (5ส พลัส) ของคณะ
วิศวกรรมศาสตร์มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย สู่ระดับมาตรฐานสากล (Thailand 5S Award) 
ตลอดจนสอดคล้องกับแนวทางในการด าเนินการประกันคุณภาพการศึกษาภายในของคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
นั้น 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือใหสถานที่ทํางานมีความเปนระเบียบเรียบรอยเหมาะสม สวยงาม สะดวกสําหรับ เจาหนาที ่             
ผูปฏิบัติงาน 

2. เพ่ือใหผูมีสวนไดสวนเสียไดรับความสะดวกและพึงพอใจในการมารับบริการ 
          3. เพ่ือใหบุคลากรในสํานักงานมีความสุข มีความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
เป้าหมาย 

1. เชิงปริมาณ 
1.1   มีพ้ืนที่และเนื้อที่ในสํานักงานใชมากข้ึน 
1.2   เจาหนาที่ทุกคนมีความรูความเขาใจและปฏิบัติตามหลักกิจกรรม5+1สPlus e ได้ 

2. เชิงคุณภาพ 
2.1 บุคลากรทุกคนในสํานักงานทุกคนมีความสุข และมีความสะดวกในการปฏิบัติงาน 

              2.2 สํานักงานมีความเปนระเบียบเรียบรอย สวยงาม เหมาะสม สะดวกตอการ ปฏิบัติงานของ      
บุคลากรและผูมารับบริการ 
 
กลุ่มเป้าหมาย 
             นักศึกษา บุคลากรภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 

 



กระบวนการท างานกิจกรรม 5 ส  ประจ าปีการศึกษา 25XX 

ท่ี ผงักระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรั้บผดิชอบ 

1. 

 

 

 
 
 
 
 
 

เม่ือไดรั้บหนงัสือบนัทึกขอ้ความ 
การเชิญประชุมการตรวจกิจกรรม 
(5ส พลสั)  ด าเนินการประชุม
คณะกรรมการ5ส พลสั คณะ
วศิวกรรมศาสตร์ เพื่อจดัท า
แผนปฏิบติังาน 5 ส ประจ าปี
การศึกษา 25xx 

       1 วนั  

เจา้หนา้ท่ีงาน
กิจกรรม 5ส  
 
 
 

2. 

 
 

  
แผนปฏิบติังาน 5 ส ประจ าปี
การศึกษา 25xx 
 

1 วนั 
 

เจา้หนา้ท่ีงาน
กิจกรรม 5ส  
 
 

3 

 
 
 

น าแผนปฏิบติังาน 5 ส ประจ าปี
การศึกษา 25xx เขา้ท่ีประชุม
ผูบ้ริหารคณะฯ เพื่อพจิารณา 
 

1วนั 
ผูบ้ริหารคณะและ 
เจา้หนา้ท่ีงาน
กิจกรรม 5ส 

4 

 
 
 
 
 
 
 

ท่ีประชุมผูบ้ริหารคณะฯ พิจารณา
แผนปฏิบติังาน 5ส ประจ าปี
การศึกษา 25xx ใหมี้ความถูกตอ้ง
ครบถว้น 1วนั 

ผูบ้ริหารคณะและ 
เจา้หนา้ท่ีงาน
กิจกรรม 5ส 

 
 

5. 

 
 
 
 
 
 
 

 
งานประกนัคุณภาพน าแผนปฏิบติั
งาน 5ส ประจ าปีการศึกษา25xx ท่ี
ผูบ้ริหารฯใหค้วามเห็นชอบ แจง้
แก่ ผูบ้ริหาร 
คณาจารย ์บุคลากร ทราบและยดึ
เป็นแนวทางปฏิบติัโดยทัว่กนั 
 
 
 
 

 
 
 
2 วนั 

 
 
 
เจา้หนา้ท่ีงาน
กิจกรรม 5ส 

ภาคผนวก 
 ไม่มี 

 

           เริ่มต้น 

ประชมุคณะกรรมการ 5 ส คณะ
วิศวกรรมศาสตร ์เพื่อจดัท า
แผนปฏิบตัิงาน 5 ส ประจ าปี

การศกึษา 25xx 

แผนปฏิบตัิงาน 5 ส ประจ าปี

การศกึษา 25xx 

น าแผนปฏิบตัิงาน 5 ส ประจ าปี

การศกึษา25xx เขา้ที่ประชมุ

ผูบ้รหิารคณะฯ เพื่อพิจารณา 

ตรวจสอบ

ความครบถว้น 

งานกิจกรรม5 ส ได้น าแผนปฏิบติังาน5 
สประจ าปีการศึกษา25xx ท่ีผูบ้ริหารฯให้
ความเห็นชอบ แจง้แก่ ผูบ้ริหาร คณาจารย ์
บุคลากร ทราบและและยึดเป็นแนวทาง
ปฏิบติัโดยทัว่กนั 

           จบ 



กระบวนการท างานกิจกรรม 5 ส  ประจ าปีการศึกษา 25XX 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 

 
 

ประชุมคณะกรรมการ5ส 
คณะวศิวกรรมศาสตร์ เพื่อวาง
แผนการด าเนินงานตาม
แผนปฏิบติังานประจ าปี 
 
 

      
 
       1 วนั 

 
 

เจา้หนา้ท่ีกิจกรรม 5ส 

2  

 
 

แจง้ก าหนดการตรวจและ
พ้ืนท่ี ประเมินกิจกรรม 5 ส 
ภายใน ในท่ีประชุมผูบ้ริหาร
คณะฯ 

 
 

 
 

1 วนั 

 
 

เจา้หนา้ท่ีกิจกรรม 5ส 

3  
 
 
 
 
 
 

แจง้ก าหนดการและพ้ืนท่ี
ตรวจประเมิน 5 ส แก่ทุก
พ้ืนท่ีภายในคณะฯ 

 
 

1วนั 

 
 

เจา้หนา้ท่ีกิจกรรม 5ส 

4  
 

 
 
 

ตรวจประเมิน 5 ส ภายใน
ประจ าปีการศึกษา 
วนัท่ีก าหนดตรวจ 

 
 
 
 

 
  
       1 วนั 

 
คณะกรรมตรวจ5ส 

และ 
เจา้หนา้ท่ีกิจกรรม 5ส 

5  
 
 
 
 

 

สรุปและจดัท ารายงานเสนอ
ผูบ้ริหารคณะฯ 

 
 

2 วนั 

 
ผูบ้ริหารคณะฯ 

 และ 
บุคลากร 

 
 
 

6  
 
 
 

 

รับการตรวจประเมินกิจกรรม 
5ส ประจ าปีการศึกษา จาก

คณะกรรมการระดบั
มหาวทิยาลยัฯ 

 
     1 วนั 

 
 
 
 

ผุบ้ริหาร คณะ  
            และ 
เจา้หนา้ท่ีกิจกรรม  

5 ส 
 

สรุปและจดัท ารายงานเสนอผูบ้รหิาร

คณะฯ 

รบัการตรวจประเมินกิจกรรม 5 ส 

จากคณะกรรมการระดบั

มหาวิทยาลยัฯ 

แจง้ก าหนดการและพื้นท่ีตรวจประเมิน 

5 ส แก่ทุกพื้นท่ีภายในคณะฯ 

ประชุมคณะกรรมการ5ส คณะ

วิศวกรรมศาสตร์  

แจง้ก าหนดการ

ตรวจและพืน้ท่ี

ตรวจ 

ตรวจประเมิน 5 ส 



7  
 

 
 
 

 

น าผลการตรวจประเมิน 5 ส 
จากมหาวทิยาลยัฯแจง้ท่ี
ประชุมผูบ้ริหารคณะฯ เพื่อ
พิจารณา 
 

 
 

1 วนั 

ผุบ้ริหาร คณะ  
            และ 
เจา้หนา้ท่ีกิจกรรม  

5 ส 
 

8  
 
 
 
 

 
 

แจง้ผลการตรวจประเมิน
กิจกรรม 5 ส ระดบั
มหาวทิยาลยัแก่บุคลากร
ทราบโดยทัว่กนั 
 
 
 
 
 

 
 

10 วนั 

ผุบ้ริหาร คณะ  
            และ 
เจา้หนา้ท่ีกิจกรรม  

5 ส 
 

 
 
ภาคผนวก 
 ไม่มี 
                                                                                                       

น าผลการตรวจประเมินกิจกรรม 5 ส 

จากมหาวิทยาลยัแจง้ผูบ้รหิาร

คณะฯ 

แจง้ผลการตรวจประเมินกิจกรรม 5 

ส จากมหาวิทยาลยัแก่บคุลากร

คณะฯทราบ 


